
Procedimento (aggiungere breve 
descrizione)

Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Ufficio competente 
all'adozione del 
provvedimento finale 
(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 
le Informazioni relative ai 
procedimenti in corso

Termine per 
l'adozione del 
provvedimento 
finale (in giorni)

Il provvedimento può 

essere sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interssato o dal 
silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 
online (ove 
presente)

Modalità  per 

effettuare 
eventuali 
pagamenti (ove 
previsti)

Regolamenti di ateneo - Redazione, 
modifica e aggiornamento

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180 N

Regolamento generale di ateneo - 
Redazione, modifica e aggiornamento

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180 N

Statuto di autonomia - Redazione, 
modifica e aggiornamento

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180

Consiglio Nazionale Studenti 
Universitari - Elezione dei rappresentanti

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60 - 90

Elezione delle rappresentanze del 
personale negli organi di ateneo

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60 - 90

Designazione, dimissioni e sostituzione 
di rappresentanti in enti ed organi esterni

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30 - 60

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

procedura

Le modalità 

vengono 

indicate nella 

pagina web 

dedicata alla 

procedura

Elezioni Rettore
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali

COMMISSIONE  

ELETTORALE 

CENTRALE affari.generali@unifi.it 180

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

procedura

Le modalità 

vengono 

indicate nella 

pagina web 

dedicata alla 

procedura

Organi regionali per il Diritto allo Studio 
(ESU, ADSU, etc.) - Elezione 
rappresentanza degli studenti

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60 - 90

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

procedura

Le modalità 

vengono 

indicate nella 

pagina web 

dedicata alla 

procedura

Affari Generali
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Procedimento (aggiungere breve 
descrizione)

Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Ufficio competente 
all'adozione del 
provvedimento finale 
(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 
le Informazioni relative ai 
procedimenti in corso

Termine per 
l'adozione del 
provvedimento 
finale (in giorni)

Il provvedimento può 

essere sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interssato o dal 
silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 
online (ove 
presente)

Modalità  per 

effettuare 
eventuali 
pagamenti (ove 
previsti)

Affari Generali

Personale docente - Elezione delle 
rappresentanze negli organi di governo

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60 - 90

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

procedura

Le modalità 

vengono 

indicate nella 

pagina web 

dedicata alla 

procedura

Personale tecnico amministrativo - 
Elezione delle rappresentanze nel Senato 
Accademico

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60 - 90

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

procedura

Le modalità 

vengono 

indicate nella 

pagina web 

dedicata alla 

procedura

Patrocinio per eventi di terzi - 
Concessione e diniego

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30 - 60

Intitolazione aule e strutture a 
personalità

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60

Rappresentanze dei lavoratori per la 
sicurezza (RLS) - Elezione e gestione 
dei componenti

AFF GEN a supporto 

Sindacati

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali

COMMISSIONE  

ELETTORALE 

CENTRALE affari.generali@unifi.it 60

Associazioni - Costituzione e adesione
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30 - 60

Studenti - Elezione delle rappresentanze 
degli studenti negli organi di ateneo

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60- 90

Attivato in 

prossimità 

dello 

svolgimento 

della 

Le modalità 

vengono 

indicate al 

termine della 

procedura

Rappresentanze sindacali unitarie (RSU) 
- Elezione

AFF GEN a supporto 

Sindacati

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali

COMMISSIONE  

ELETTORALE 

CENTRALE affari.generali@unifi.it 60



Procedimento (aggiungere breve 
descrizione)

Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Ufficio competente 
all'adozione del 
provvedimento finale 
(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 
le Informazioni relative ai 
procedimenti in corso

Termine per 
l'adozione del 
provvedimento 
finale (in giorni)

Il provvedimento può 

essere sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interssato o dal 
silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 
online (ove 
presente)

Modalità  per 

effettuare 
eventuali 
pagamenti (ove 
previsti)

Affari Generali

Garante dei diritti degli studenti - 
Nomina - dimissioni

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali RETTORE affari.generali@unifi.it 180 - 120Senato accademico e Consiglio di 
amministrazione - Nomina o rinnovo 
delle commissioni di nomina congiunta 
(miste)

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali CDA e SA affari.generali@unifi.it 30 - 60

Rettore - Nomina, dimissioni
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali DECRETO MIUR affari.generali@unifi.it 30

Rettore - Commissioni - Nomina, 
compiti, rinnovo

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30

Pro-rettori e delegati - Nomina, 
dimissioni

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali DR affari.generali@unifi.it 30

Partecipazione a soggetti giuridici terzi 
(consorzi, società, etc.)

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30 - 60
sito web di 

ateneo

Consorzi e centri interuniversitari - 
Costituzione, adesioni, designazione 
rappresentanti

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60

sito web di 

ateneo

Fondazioni - Costituzione, adesione, 
designazione rappresentanti

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 60

sito web di 

ateneo

Scuole e strutture di raccordo - 
Istituzione e organizzazione

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180

sito web di 

ateneo

Dipartimenti - Istituzione e 
organizzazione

Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 30 - 180
sito web di 

ateneo

Assicurazioni di ateneo
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180



Procedimento (aggiungere breve 
descrizione)

Unità organizzativa 

responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del 
procedimento

Ufficio competente 
all'adozione del 
provvedimento finale 
(ove diverso)

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere 
le Informazioni relative ai 
procedimenti in corso

Termine per 
l'adozione del 
provvedimento 
finale (in giorni)

Il provvedimento può 

essere sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interssato o dal 
silenzio/assenso

S/N

Link al servizio 
online (ove 
presente)

Modalità  per 

effettuare 
eventuali 
pagamenti (ove 
previsti)

Affari Generali

Nucleo di Valutazione -nomina e gestione del nucleo e dei componenti
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180

Collegio dei revisori - nomina e gestione componenti
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180

Comitato Regionale Coordinamento
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180

Comitato per lo sport universitario
Unità di Processo 

Affari Generali

Dirigente Area 

Affari Generali e 

Legali affari.generali@unifi.it 180


